UBND TINH SOC TRANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG CONG PONG Poc lap - Tw do - Hanh phc
S6:630/QD-CBCP Séc Tring, ngay2s thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat dgng
cua Phong Ké hoach - Tai chinh

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG PONG SOC TRANG

Can cir Quyét dinh s6 1251/QD-LDTBXH ngdy 06 thang 9 nam 2019 ciia
B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viec sap nhap Truong Trung
cdp Vin héa - Nghé thudt Séc Trang, Truwong T rung cap Y té Séc T mng Truong
Cao ding Sw pham Séc Trang vao Truwong Cao dang Cong dong Soc Trang;

Can cir Théng tw s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021
cua Bé trieong Bé Lao dong - Thuwong binh va Xd héi ban hanh Quy dinh vé Piéu
|é triong cao dang;

Can cir Quyét dinh so 33/2024/OD-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua
Uy ban nhan dan tinkh Séc Tring vé viéc ban hanh Quy dinh quan Iy té chirc bg
may trong cac té chite hanh chinh nha nude, don vi sw nghiép cong ldp va cac to
chic hoi, quy trén dia ban tinh Séc Trang,

Can cir Quyét dinh so 550/OD-UBND ngay 27 thang 3 nam 2024 cua Uy
ban nhan dan tinh Séc Trang vé viéc té chirc lai co cdu té chic bén trong cua
Truong Cao dang Céng dong Séc Tring;

Can cir Quyét dinh sé 168/0D-CDCD ngay 23 thang 5 nam 2024 cua Hi¢u
truéng Truong Cao dang Cong dong Soc Trang vé viéc ban hanh Quy ché té
chitc va hoat dong ciia Trieong Cao dang Céng dong Séc Trang;

Can cit Quyét dinh s6 181/0P-CDCD ngay 30 thang 5 nam 2024 ciia Hi¢u
truong Truong Cao dang Cong dong Séc Trang ve to chuc lai Phong Keé hoach -
Tai chinh thugc Truong Cao dang Cong dong Soc Trang;

Xét dé nghi cua Triong phong Ké hoach - Tai chinh va Truéng phong To
chetc - Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy 12 Quy ché to chuc va hoat
dong cua Phong Ké hoach - Tai chinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 higu luc ké tir ngay ky ban hanh. Cac quy dinh
trude day trai voi Quyét dinh nay deu khéng con gia tri thuc hién.
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Piéu 3. Truéng phong Ké hoach - Tai chinh, Truong phong Té chuc -
Hanh chl’n,h, Truong cac don vi va cac cd nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. dzn

—_—

Noi nhan:

- Nhu Biéu 3 (dé t/h);

- BU, BGH truong (biét);
- Chi bo 3 (biét);

- Poan thé trudng (biét);
- Luu: VT, KHTC.
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UBND TINH SOC TRANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CONG PONG Poc lap - Tw do - Hanh phc

QUY CHE
T6 chirc va hoat dong caa Phong K¢ hoach - Tai chinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 630 /QD CDCD ngayzs thang 10 nam 2024
ciia Hiéu truong Truong Cao diang Cong dong Séc Trang)

) _Chuong I
CHUC NANG VA NHIEM VU

Pié¢u 1. Chirc niing

Phong K¢é hoach - Tai chinh 1a don vi thudc Truong Cao dang Cong dong
Séc Trang duoc to chire lai theo Quyét dinh sé 181/QD-CDCP ngay 30 thang 5
nim 2024 cua Hiéu truong Trudng Cao diang Cong dong Séc Trang. Phong Ké
hoach - Tai chinh la don vi tham muu cho Hiéu trudng trong viéc lap ké hoach,
quan ly va xay dung hoat dong tai chinh cua don vi.

Picu 2. Nhiém vu

1. Tham muu Ban Gidm hiéu vé cong tac quan ly tai chinh, ké toan trong
nha truong theo quy dinh cua phéap luat.

2. Chiu trach nhiém lap cac ké hoach vé tai chinh, phuong 4n tai chinh,
quy che chi tiéu ndi b va cac quy che ve tai chinh khac theo chue nang; dieu
hanh ngan sach theo ké hoach va t6 chuac, quan ly cong tac ke toan theo quy
dinh:

Lap du toan kinh phi hang nam, phan bo du toan dugc giao cho cac don vi
thudc Tru’b’ng’va to ch}’rc thuc hién dam bao y‘éu cau hoat dong cua toan Truong
theo nguyén tac can doi dugc thu, chi cadc nguon kinh phi hién co;

Thuc hién viéc thu, chi, quyét toan cac ngudn kinh phi theo ché do quy
dinh;

Giam sét cac hoat dong béng tién, tai san trong truong, kip thoi dé xuat
Ban Giam hiéu cac bién phap chan chinh phu hop;

Kiém soét chi theo quy ché va dé xuat Ban Giam hiéu duyét chi thanh
toan cac hoat dong;

Phu trach nguén kinh phi xay dung co ban;

Tham muu cho Ban Giam hiéu to chirc quan Iy chat ché cac nguon kinh
phi, str dung diing myc dich va xdy dung cac dinh murc chi ap dung trong toan
Truong theo nguyén tac dam bao yéu cau chi va thuc hi¢n tot vigc tiet kiém chi
dé tang thu nhap cho vién chirc va nguoi lao dong;
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3. T6 chiic bo may ké toan dam bao thuc hién day du chirc nang, nhi¢m
vu vé quan ly tai chinh va quan ly gia tri tai san, xu ly so6 tien thanh ly tai san
cbng va céng cu dung cu cua Truong theo quy dinh.

4. Phdi hop Phong T6 chiic - Hanh chinh bao quan, luu trir cac tai liu ké
toan, gitr bi mat cac so liéu ké toan theo quy dinh.

5. Thuc hién day du ché do thong tin, bao cdo theo quy dinh cta cap trén
va Lanh dao Truong.

6. Huéng dan va tham dinh d6i véi Trung tam truc thudc truong trong
viéc xay dung phuong an tu chu tai chinh va quy ché ve tai chinh.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Gidm hiéu giao.

) ) ) Chuong Il . .
CO CAU TO CHUC, SO LUQONG NGUOI LAM VIEC

Picu 3. Co ciu to chirc, vi tri viéc 1am gin véi chirc danh nghé nghiép
va s0 lwong ngwoi lam viée (phu luc 1)

Piéu 4. Cong viéc ciia cac vi tri viéc 1am (phu luc 2)

Can ctr VAo chtic ning, nhiém vu néu trén va dic diém tinh hinh cu thé
don vi, trinh d9, nang luc vién chuc, nguoi lao dong, Phong Ké hoach - Tai
chinh cé thé bo tri vién chirc, nguoi lao dong phu trach riéng tirng nhom cong
viéc hoac kiém nhiém cac nhom cong viéc khac nhau.

Chuong Il
NGUYEN TAC LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Nguyén tic lam viéc

1. Truong phong lanh dao tryc tiép, 1a nguoi giao nhiém vu, Chi, dao thuc
hién ké hoach cong tac cua Phong. Truong hop lanh dao phong di vang thi co
thé uy quyen diéu hanh trong thoi gian vang mat.

2. Truong phong chiu trach nhiém vé két qua hoat dong ciia Phong trudc
Hiéu truong.

3. Vién chuac thugc Phong thuc hién dang cong viéc minh phu trach,
khong duoc ty ¥ giai quyét cong viéc thugc phan tréach nhiém cua nguoi khéc,
tre truong hop Truong phong yéu cau phoi hop thyc hién hodc thuc hién thay.
Céc trudong hop phat sinh dot xuat phai xin y kién cta 1anh dao Phong, khong tu
y thuc hién va khi hoan thanh phai bao cao cho lanh dao phong.

Piéu 6. Ché dé sinh hoat, hdi hop
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1. Lam viéc: Theo gio hanh chinh va ngoai gio (khi can thiét), thuc hién
thoi gian Ién 16p theo lich phan cong (do6i vai vién chac kiém nhiém).
2. Ché d hop:
a) Tham gia day du cac cudc hop do Nha truong triéu tap.
b) Dinh ky sinh hoat Phong dé danh gia cong tac cuia Phong va trién khai
cong viéc trong thoi gian tiep theo.

c) Ngoai ké hoach hop cua Truong va cua Phong, vién chirc ¢d thé hop
chuyén mon theo dinh ky hoac dot xuat de giai quyet cong viéc hodc trao doi
nang cao nghiép vu chuyén mén tuy theo yéu cau cong tac.

Piéu 7. Quan hé cong tac

1. Béi véi Hiéu truong, cac Phd Hiéu trudng

a) Phong Ké hoach - Tai chinh lIam viéc theo ché d¢ thi truong (cap dudi
phai chap hanh sy chi dao, diéu hanh cua cap trén).

b) Trusng phong lam viéc truc t[ép v6i Higu truong, cac Pho Hi¢u truong
khi co yéu cau; dam bao tham gia y kien xu ly khi can thiet va chiu trach nhiém
V€ tham muu, d€ xuat trudc Hiéu truong; dong thoi phat huy dan chu, néu cao
tinh than trach nhiém, chu dong phoi hop, thong nhat trong thyc hién nhiém vu.

2. D6i véi cac don vi khac

a) Quan 1y, phdi hop, d6n ddc cac don vi co lién quan trong nha trudng
thuc hién thu hoc phi, 1€ phi, cac khodn thu khac cua sinh vién, hoc vién theo
ding quy dinh.

b) Thue hién thu tuc thanh toan va kiém tra tinh hop 1y, hop 18 ching tir,
hoan chinh thu tuc ké toan trude khi trinh Ban Giam hi¢u phé duyét.

¢) Phéi hop voi cac don vi trong viéc 1ap céac ké hoach va bao céo trinh
lanh dao truong va co quan quan ly cap trén, co quan chu quan.

Piéu 8. Ché a9 thong tin, bao cao

1. Phong Ké hoach - Tai chinh la dau mdi phoi hop véi cac chuyén vién
theo ddi céc linh vuc xay dyng bao cao cong tac chi dao di€u hanh cua phong
theo thang/quy/6 thang/nam va dot xuat khi Lanh dao yéu cau.

2. Truéng phong c6 trach nhiém to chuc tong hop thong tin dé thyc hign

che d¢ bao cao thugc trach nhiém cua phong.

3. Tuy theo linh vye, Truéng phong s€ phan cong cu thé cho ca nhan cha
tri xdy dung cac bao cao chuyén dé theo quy dinh.

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
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Piéu 9. Can ctir Quy ché nay, Truong phong Ké hoach - Tai chinh c6 trach
nhiém phan cong nhiém vy, xac dinh sd luong ngudi lam viée cu thé dbi véi
tung vi tri viéc lam tuong Umg voi tirng vién chire, ngudi lao dong va bdo cao
Hi¢u trudng hodac Phé Hiéu trudng phu trach truc tiép.

Piéu 10. Trudng phong Ké hoach - Tai chinh va cac don vi, c& nhan co
lién quan co trach nhiém thue hién theo cac noi dung quy dinh tai Quy che nay.
Trong qué trinh thuc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham quyén thi
Truéng phong Ké hoach - Tai chinh nghién ctru dé xuét, kién nghi véi Hiéu
truong xem xét, giai quyét hoic bo sung va stra d6i Quy ché cho phu hop./.
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